
CONFIGURANDO O E-MAIL NO OUTLOOK EXPRESS 

 

1) Abra o Outlook Express. 

 

 

 

2) Clique em Ferramentas, Contas; 

 

 

 

3) Na janela que se abrirá, clique em Adicionar, E-mail; 

 

 

 

4) Na janela de Assistente para Conexão com a Internet, no campo “Nome para exibição”, digite 
como você gostaria que as pessoas vissem seu nome quando receberem seu e-mail. Clique em 
Avançar. 



 

 

 

5) Em “Endereço de e-mail”, digite seu endereço de e-mail completo, por exemplo, 
seuemail@suaempresa.com.br. Em seguida, clique em Avançar. 

 

 

 



6) Em servidor de entrada de e-mails (POP3), digite: mail.suaempresa.com.br. Em servidor de saída 
de e-mails (SMTP), digite: mail.suaempresa.com.br. Em seguida clique em Avançar. 

 

 

 

7) Em Nome da conta digite seu endereço de e-mail completo e a senha do seu e-mail. Caso não 
tenha a senha ou não lembre, entre em contato com nosso suporte técnico e solicite. 

 

8) Marque a opção “Lembrar senha” e clique em Avançar. 

 



 

9) Clique em Concluir. 

 

 

 

10) Clique agora em Propriedades da conta de e-mail que acabamos de configurar. 

 

 

 

11) Na guia Servidores, marque a última opção: “Meu servidor de saída requer autenticação”. Clique 
em Aplicar e depois em Ok. 



 

 

 

12) Agora basta fechar a janela onde se encontra a conta de e-mail que acabamos de configurar. 


