CONFIGURANDO O E-MAIL NO OUTLOOK EXPRESS

1) Abra o Outlook Express.
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2) Clique em Ferramentas, Contas;

Ferramentas Mensagem  Ajuda

Enviar e receber »
A

Sincronizar tudo

| Catélogo de enderegos... Ctrl+Shift+B
] & - v remeklernks o . o o { = &

Reqgras para mensagens >

Opcdes...

T

3) Na janela que se abrira, clique em Adicionar, E-mail;
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Contas na Internet

| Tudo ‘ Email \Nolicias | Servigo de diretério |

Moticias. ..
Conta Tipo Conexdo Remover Servigo de diretdrio...

Propriedades

Definir como padrdo

Exportar

Definir ordem

4) Na janela de Assistente para Conexao com a Internet, no campo “Nome para exibi¢gao”, digite
como vocé gostaria que as pessoas vissem seu home quando receberem seu e-mail. Clique em

Avancar.



Assistente para conexao com a Internet @

Seu nome

(Quando vocé envia um email, seu nome aparece ho campo 'De’ da mensagem
enviada. Digite seu nome como deseja que ele aparega.

Nome para exibigdo: | Seu nome para exibicio

Par exemplo: Paulo Silva

Yoltar [ Avangar > I [ Cancelar

5) Em “Enderecgo de e-mail”, digite seu enderego de e-mail completo, por exemplo,
seuemail@suaempresa.com.br. Em seguida, clique em Avancar.

Assistente para conexao com a Internet @

Email na Internet

Seu enderego de email € o enderego que outras pessoas usam para enviar emails para
voce,

Enderego de email: | seuemail@suaempresa.com.br

Por exemplo: alguembr@microsoft.com

[ < Yoltar ]L&vann;an ] [ Cancelar ]




6) Em servidor de entrada de e-mails (POP3), digite: mail.suaempresa.com.br. Em servidor de saida
de e-mails (SMTP), digite: mail.suaempresa.com.br. Em seguida clique em Avancar.

Assistente para conexao com a Internet @

Nomes dos servidores de email

Meu servidor de entrada de emails & um servidor | POP3 v

Servidor de entrada de emails [POP3, IMAP ou HTTP:

mail. suaempresa.com.br ]

Um servidor SMTP & o servidor usado para emails de saida.

Servidor de saida de emails [SMTP):

mail. suaempresa.com.bi

[ < Voltar ][ Avangar > I [ Cancelar

7) Em Nome da conta digite seu enderego de e-mail completo e a senha do seu e-mail. Caso n&o
tenha a senha ou nao lembre, entre em contato com nosso suporte técnico e solicite.

8) Marque a opgéao “Lembrar senha” e clique em Avancar.

Assistente para conexao com a Internet @

Logon no Internet Mail

Digite o nome e a senha da conta que o provedor de servigos de Intemet lhe fomeceu.

Nome da conta: seuemail@suaempresa.com.br ‘

Senha: sescesee ]

Lembrar senha

Se o seu provedor de servigos de Internet requer que vocé use autenticagdo de senha
de seguranga (SPA) para acessar sua conta de email, selecione a caiza de selegdo
'Fazer logon usando autenticag3o de senha de seguranga [SPA).

[ Fazer logon usando autenticag3o de senha de seguranga (SPA)

< Voltar " Avancar > ] [ Cancelar




9) Clique em Concluir.

Assistente para conexao com a Internet @

Parabéns

YYocé inseriu com éxito todas as informagdes necessarias para configurar sua conta.

Para salvar essas configuragdes, clique em ‘Concluir’.

[ < Yoltar ]I Concluir | [ Cancelar ]

10) Clique agora em Propriedades da conta de e-mail que acabamos de configurar.

Contas na Internet @

' Tudo | Email "Noticiasr ' Servico de diretério Adicionar » |
Conta Tipo Conexao [ Remover ]
Email (Padréo) Qualquer um dispo... poc=——————
E | Propriedades )
Definir como padrao
[ Importar... ]

[ Exportar... ]

Definir ordem

[ Fechar ]

11) Na guia Servidores, marque a ultima opgao: “Meu servidor de saida requer autenticagao”. Clique
em Aplicar e depois em Ok.



*= Propriedades de mail.suaempresa.com.br @

Geral | Servidores \Conexéo | Seguanga | Avangado |

Informagdes sobre o servidor

Meu servidor de entrada de emails & um servidor |POP3

Emails de entrada ;
(POP3) l mail. suaempresa.com.br ‘

Emails de saida .
SMTP] | mail. suaempresa.com.br ‘

Servidor de entrada de emails

Nome da conta: [ seuemail@suaempresa.com.br ]
Senha: loooooooo ‘
Lembrar senha

[] Fazer logon usando autenticagdo de senha de sequranca

Servidor de saida de emails

[V]iMeu servidor requer autenticacic Configuragdes...

I oK ][ Cancelar ][ Aplicar

12) Agora basta fechar a janela onde se encontra a conta de e-mail que acabamos de configurar.



