CONFIGURANDO O E-MAIL NO MICROSOFT OUTLOOK 2007

1) Abra o Microsoft Outlook 2007.
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2) Clique em Ferramentas, Configuragbes de Conta;
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@ Regras e Alertas...
Limpar Caixa de Correio...

| % Limpar Pasta "ltens Excluidos”
Formularios >
Macro >
Configuragdes de Conta...
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#F Executar Interface de Usuario do AVG

3) Na janela que se abrira, clique em Novo;



. Configuracdes de Conta

Contas de Email

Vocé pode adicionar ou remover uma conta. Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuragdes.

....................

g Novo...y 3 Reparar... [3F Alterar... €@ Definir como Padrio X Remover # &
o

Nome Tipo

andrehp@conectivawebsites.com.br POP/SMTP (enviar desta conta por padrdo)

A conta selecionada entrega novos emails no seguinte local:

Alterar Pasta | Pastas Particulares\Caixa de Entrada

no arquivo de dados C:\Users\HPWin7\AppData\... Microsoft\Qutlook\Outlook.pst

4) Mantenha a selegao em Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP, e clique em Avancgar.

Adicionar Nova Conta de Email

Escolher Servico de Email

@ :Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP:

Conexdo com uma conta de email no Microsoft Exchange Server do seu provedor
de servicos de Internet ou da sua organizacao.

() Qutros
Conexado com um tipo de servidor mostrado abaixo.

[Fax Mail Transport
Servico Movel do Outlook (Sistema de Mensagens de Texto)

< Voltar

[Avangar > ] [ Cancelar ]




5) Selecione “Definir manualmente as configura¢des do servidor ou tipos de servidor adicionais” e
clique em Avancar.

pr.

Adicionar Nova Conta de Email @

Configuracao Automatica de Conta

Nome:
Endereco de Email:

[ ha
senna:

{ & I .
Lonnirmar Senha:

[V|Definir manualmente as configuracoes do servidor ou tipos de servidor adicionais:

< Voltar ][ Avancar > ] [ Cancelar

6) Mantenha a selegdo em Email da Internet e clique em Avancar.

Adicionar Nova Conta de Email @

Escolher Servigo de Email

Conex&o com o servidor POP, IMAP ou HTTP para enviar e receber emails.

() Microsoft Exchange
Conexao com o Microsoft Exchange para acessar email, calendario, contatos, fax e caixa postal.

() Outros
Conex&o com um tipo de servidor mostrado abaixo.
Fax Mail Transport
Servico Mével do Outlook (Sistema de Mensagens de Texto)

< Voltar ][ Avangar > ] [ Cancelar




7) Preencha os campos da proxima tela conforme abaixo:

Nome: digite o nome para exibi¢do, a forma com que as pessoas receberdo seu nome no e-mail
Endereco de E-mail: digite seu e-mail completo, por exemplo, seuemail@suaempresa.com.br
Mantenha o tipo de conta como POP3

Servidor de entrada de e-mails: mail.suaempresa.com.br

Servidor de saida de e-mails (SMTP): mail.suaempresa.com.br

Nome de usuario: seuemail@suaempresa.com.br

Senha: digite a senha do seu e-mail (caso vocé ndo possua ou ndo lembre qual é, entre em contato
com nosso suporte técnico e solicite)

Fe ™

Adicionar Nova Conta de Email @

Configuracées de Email na Internet
Todas estas configuracdes sdo necessarias para que a conta de email funcione.

Informacoes do Usuario Testar Configuracées da Conta

Nome: Seu nome para exibicio Depois de preencher as informacdes nesta tela, é
recomendavel testar a conta dicando no botdo abaixo.

Endereco de Email: seuemail@suaempresa.com.br (Requer conexdo com a rede.)

Informacoes do Servidor

Tipo de Conta: POP3 E]

Servidor de entrada de emails: mail.suaempresa.com.br

[ Testar configuracdes da conta... ]

Servidor de saida de emails (SMTP): | mail.suaempresa.com.br

Informacoes de Logon

Nome de Usuério: seuemail @suaempresa.com. br
Senha: ]
Lembrar senha
|| Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca
(SPA) [ Mais Configuraces... ]
< Voltar “ Avancar > ] [ Cancelar ]

8) Clique em “Mais configura¢des” e na guia “Servidor de saida”, marque a primeira opg¢ao: “Meu
servidor de saida (SMTP) requer autenticagdo”. Na opg¢ao abaixo, deixe marcada para “Usar
mesmas configuragdes do servidor de entrada de e-mails”.



Geral | Servidor de saida | Conex3o | Avangado |

[V Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacdo:
(@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

() Fazer logon usando

MNome de usudrio: | |

Senha: | |
Lembrar senha
[ ] Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca (SPA)

() Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

ok J[ cancelar |

9) Cliqgue em OK, depois em Avangar e depois em Concluir.

Parabéns!
Vocé forneceu corretamente todas as informagdes necessarias para configurar a conta.

Para fechar o assistente, dique em Condluir.

<voltar |f Conduir |

10) Vocé vera na préxima tela que se abriu que sua nova conta de e-mail ja esta configurada no seu
Microsoft Outlook 2007. Basta clicar em Fechar.



